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クリエイティブ・リンク・ナゴヤ 

アルバイト（フルタイム） 募集要項 

 

１ 採用予定職種及び人員 

  アルバイト（フルタイム） １名 

 

２ 職務内容 

（１） 事業・広報グループの支援 

ア パソコンを利用する業務（メール対応、ウェブサイトの更新、SNS運用サポート、資料作成等） 

イ 各種ファイリング（事業資料、プレス・広報資料など） 

ウ 主催イベント準備や当日の運営業務 

エ 広報や事業に関する発送作業、受領作業等 

（２） クリエイティブ・リンク・ナゴヤ管理業務の支援 

ア パソコンを利用する業務（資料作成、議事録作成等） 

イ 庶務のサポート業務（郵便対応、備品整理、ファイリング等） 

（３） その他サポート業務全般 

 

３ 勤務場所 

クリエイティブ・リンク・ナゴヤ事務局 

  （名古屋市中区栄三丁目１８番１号 ナディアパークビジネスセンタービル１９階） 

 

４ 応募資格 

（１） 以下のいずれかに該当する方 

ア 行政関係機関または民間で事務業務およびサポート業務の経験がある方 

イ 劇場、美術館、音楽堂、中間支援組織、芸術祭事務局、芸術団体、NPO、大学等で、文化芸術に

関する業務に携わったことがある方 

ウ 4年生大学を卒業している方 

（２） 組織の方針や規定に従って業務を計画的かつ効率的に遂行できること 

（３） パソコンソフト（（Word、Excel、PowerPoint等）を使用し、文書作成、計算処理及びプレゼン

資料の作成等ができる方 

 

※ただし、次のいずれかに該当する方は応募できません。 

  ア 成年被後見人又は被保佐人（準禁治産者を含む） 

  イ 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの者 

  ウ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊すること

を主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 
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５ 勤務条件 

（１）雇用期間 

   ２０２４年５月頃から２０２５年３月３１日まで 

   ※雇用開始日については応相談とします。 

※勤務成績等により、１年ごとに２０２７年３月末まで更新する場合があります。 

（２）勤務時間 

８時４５分～１７時３０分（所定労働時間：７時間４５分 休憩時間：１時間） 

（３）勤務形態 

週５日相当（原則として、月曜日から金曜日の平日勤務） 

※残業は基本ありませんが、業務上で勤務時間を変更することがあります。 

（４）休日 

週休２日制（土日）、祝日 

※ただし業務上、土日祝日に勤務を変更することがあります。 

（５）報酬 

時給１２００円 

※通勤手当支給、ただし上限があります。 

（６）各種保険等 

   健康保険、厚生年金保険、雇用保険 

※いずれも雇用条件により有無が決まります。 

（７）その他 

有給休暇（有、勤務開始 6か月後に付与）、夏季休暇、年末年始 

※会計年度につき雇用期間が 1年に満たない場合は、雇用期間に応じて付与日数を決定します。 

 

６ 応募方法等 

（１）応募書類 

  ア 所定の「採用選考申込書」 

  イ 所定の「履歴書」 

  ウ 職務経歴書（様式任意） 

※ソフトウェア（Word、Excel、Powerpoint、Illustrator）の活用スキル、英語力、採用後の働き

方の希望（兼業の予定など特に伝えるべきものがある場合）については必ず記載してください。 

 （２）応募方法 

   ・全ての応募書類を種類ごとに PDFに変換し、電子メールで（４）の応募先に提出してください。 

・メールの件名を「採用選考書類の送付」とした上で、提出書類データのファイル名は下記例に従

い設定してください。数字及びアンダーバーはいずれも半角を使用してください。 

※応募に際し、別添資料「名古屋版アーツカウンシルについて」を必ずご確認ください。 
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（３）受付期間 

２０２４年３月１３日（水）～２０２４年４月３０日（火）頃まで 

※採用者が決定次第、募集を終了します。 

※募集終了はクリエイティブ・リンク・ナゴヤウェブサイトでお知らせします。 

※事務局より３営業日以内に受領の確認メールを返信します。 

※確認メールが届かない場合は「９ 問い合わせ先」まで電話でお問い合わせください。 

（４）応募先 

   クリエイティブ・リンク・ナゴヤ事務局宛 

メールアドレス：saiyo@creative-link-nagoya.jp 

（５）選考プロセスで知り得る情報の取り扱い 

応募の際にお預かりした個人情報及び採用プロセス全般にて知り得た情報については、本選考に関

する事務以外の目的では使用しません。なお、応募書類は返却いたしませんので、あらかじめご了

承ください。 

 

７ 選考方法 

応募後、随時書類選考による一次選考を実施し、通過した方に面接による二次選考の連絡をいたしま

す。二次選考の詳細は応募者に直接通知いたします。 

 

８ その他 

応募する際には、クリエイティブ・リンク・ナゴヤ公式ウェブサイトにて事業内容などをご確認くだ 

さい。 

 

９ 問い合わせ先 

クリエイティブ・リンク・ナゴヤ事務局 

ＴＥＬ ０５２－２１１－９７６１（平日８時４５分～１７時３０分） 

M A I L saiyo@creative-link-nagoya.jp  

ＷＥＢ https://creative-link-nagoya.jp/ 

（所定の採用選考申込書は上記ウェブサイトからダウンロードできます） 

氏名 
提出日 

（西暦/月/日） 
書類名 


